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TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS SEM MAO DE OBRA COM DE-
DICACAO EXCLUSIVA

SECRETARIA MUNICIPAL DE INO VA(;ff O, CIENCIA E TECNOLOGIA
Processo Administrativo n® 9900013385/2025

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagao de empresa especializada para prestagao de servicos de Buffet, que in-
cluem coquetel e coffee break, para a atendimento aos eventos organizados pela Secretaria de
Inovacio, Ciéncia e Tecnologia de Niter6i.

O servigo inclui a disponibiliza¢ao de equipe necessaria para a execugao do servico,
providenciando todos os utensilios necessarios para recep¢ao (tagas, xicaras, talheres, pratos,
guardanapos, mesa banquete com toalhas, jarras, garrafas térmicas, réchaud), sendo estes nao
descartaveis.

Com relagdo aos alimentos que serdo servidos; géneros alimenticios prontos, indus-
trializados e bebidas. No que tange a equipe; coordenagao e supervisao de montagem,/ des-
montagem e servico de buffet.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE | QUANTIDA | VALOR VALOR
DE DE UNITAR | TOTAL
MEDIDA 10
1 | 1° Encontro Inter 12807 UND 1 R$ 60,00 | R$3.600,00
secretarias -27/03 — Por Pessoa
00 pessoas — Coffee
Break
2 | 2° Encontro Inter 12807 UND 1 R$ 6000 | R$3.600,00
secretarias — 28/03 — Por Pessoa
60 pessoas - Coffee
Break
3 | Bvento no més de 12807 UND 1 R$ 110,00 | R$5.500,00
abril (o local e a data
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serao indicados pelo
menos 15 dias antes
do evento)
Lancamento do livro
dos projetos do
Acelera — 50 pessoas

- Coquetel;

Por Pessoa

Evento no més de
maio (o local e a data
serdao indicados pelo
menos 15 dias antes
do evento)
Inauguracao da
Semana de Inovacao
Para os Gestores da
Cidade — 100 pessoas
- Coquetel;

12807

UND 1

R$ 110,00 | R$

Por Pessoa | 11.000,00

Evento no més de
junho (o local e a data
serao indicados pelo
menos 15 dias antes
do evento)
Inauguracao do
Navio Marinha III; -
50 pessoas - Coquetel

12807

UND 1

R$ 110,00

Por Pessoa

R$5.500,00

1° Congresso
Internacional sobre
transtorno do
espectro do autismo
- 80 pessoas - Coffee
Break

12807

UND 1

R$ 60,00

Por Pessoa

R$4.800,00
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1° Congresso
Internacional sobre
transtorno do
espectro do autismo
— 80 pessoas - Coffee
Break

12807

UND 1

R$ 60,00

Por Pessoa

R$4.800,00

Evento no més de
junho (o local e a data
serao indicados pelo
menos 15 dias antes
do evento)
Lancamento PUD
Santa Barbara. — 100

pessoas - Coquetel

12807

UND 1

R$ 110,00

Por Pessoa

R$
11.000,00

3° Encontro Inter
secretarias — 18/04 —
60 pessoas - Coffee
Break

12807

UND 1

R$ 60,00

Por Pessoa

R$3.600,00

10

4° Encontro Inter
secretarias — 22/05 —
00 pessoas - Coffee
Break

12807

UND 1

R$ 60,00

Por Pessoa

R$3.600,00

1

5° Encontro Inter
secretarias — 19/06 —
00 pessoas - Coffee
Break

12807

UND 1

R$ 60,00

Por Pessoa

R$3.600,00
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Total dos 11 (onze) eventos: R$ 60.600,00 (sessenta mil e seis centos reais)

1.2, O servigo objeto desta contratacao sao caracterizados como comum e nao continuo,
nao ha carater permanente. Uma vez finalizado, resolve-se a necessidade que deu azo ao
contrato, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3.A contratagao integral sera a melhor solugio, sendo economicamente viavel, nio apre-
sentando perdas pelo fator escala e que tera garantia de melhor competitividade entre as
licitantes:

1.3.1 Nao havera a necessidade de gerir mais de um contrato, havendo economia nos
procedimentos da fiscalizagao de contratos, pois os controles serao exercidos somente sobre

uma empresa;

1.3.2 Nio havera qualquer prejuizo para os licitantes, pois o volume de negbcios serd
atraente para que muitas empresas do mercado possam participar da licitagio/contratacao;

1.4.Nesse sentido, o objeto que se pretende licitar ndo deve ser parcelado, pois:

1.4.1 A despeito de ser viavel tecnicamente, o parcelamento nao ¢é viavel economica-
mente e traz prejuizo para o conjunto da solucio, pois cria a possibilidade de que o Orgao
ou Entidade Municipal fique sem os servigos;

1.4.2 Nao havera melhor aproveitamento do mercado ou amplia¢ao da competitivi-
dade com o parcelamento, pelo contrario, o mercado tende a se afastar de contratagdes de
valores muito baixos, como setia 0 caso de uma eventual licitacio/contratacio dividida em
dois itens com somente um posto em cada.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagao ¢ de 12 (doze) meses contado da divulgacdo no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

1.5.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto nao for concluido no petiodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.
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1.6.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relagdo a vi-
géncia da contratagao.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRA-
TACAO

2.1. A contrata¢ao do servigo se justifica por tratar de evento de grande relevancia para a
comunidade cientifica e tecnoldgica de Niterdi, com a presenca esperada de cerca de até 100

participantes por evento, de acordo com detalhamento no Termo de Referéncia.

Dois dos eventos listados tém a finalidade de promover o Encontro Intersecretarial
de Inovagao e Tecnologia na Satde e Educagao, organizado pela Secretaria Municipal de
Inovagao, Ciéncia e Tecnologia (SMICT) em parceria com a Secretaria de Saude e a Secretaria
de Educac¢io. Com a participagao de mais de 40 gestores do setor, esses encontros fomenta-
rao debates sobre o uso da tecnologia para aprimorar os servicos de saide e educagao, além
de fortalecer a integragio entre o poder publico e a iniciativa privada. Durante os eventos,
havera mesas redondas sobre a importancia do diadlogo entre os setores publico e privado,
com a participagdao de especialistas e gestores da area.

Outro evento relevante é o lancamento do livro dos projetos do Acelera, previsto
para abril, em local e data a serem definidos com antecedéncia minima de 15 dias. Esse lan-
¢amento proporcionara uma oportunidade de visibilidade para os projetos inovadores e pro-
movera a troca de experiéncias entre os participantes.

Em maio, ocorrera a inauguracao da Semana de Inovacao para os Gestores da Ci-
dade, um evento dedicado a fomentar a inovagao, ciéncia e tecnologia no municipio. A pro-
gramacao incluira a apresentacao de novas tecnologias, empresas e startups, proporcionando
visibilidade para projetos inovadores. Além disso, o evento destacara tendéncias e avangos
tecnoldgicos aplicaveis a administragao publica. Assim como nos demais eventos, a data e o
local serdo divulgados previamente.

No més de maio também, sera realizada a inauguragao do Navio Marinha III, que
representa um marco para Niterdi, consolidando sua posicao como referéncia nacional em
estudos maritimos e economia azul. Com sua presenc¢a permanente na cidade, o navio forta-
lece a conexao entre a Universidade Federal Fluminense (UFF), a Prefeitura e a Marinha do
Brasil, proporcionando oportunidades de aprendizado pratico para estudantes, fomentando
a pesquisa cientifica e impulsionando a formagao de novos profissionais para o setor. Além
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disso, a embarcacao servira como um centro de educagao e inovag¢ao, permitindo visitas es-
colares e atividades de ciéncia cidada que aproximam a sociedade do conhecimento oceanico.

Em junho, nos dias 12 e 13, acontecera o 1° Congresso Internacional sobre Transtorno
do Espectro do Autismo, evento que reunira especialistas e pesquisadores nacionais e inter-
nacionais para debater politicas publicas e avangos cientificos sobre o tema.

Ainda em junho, sera inaugurada a Plataforma Urbana Digital de Santa Barbara, um es-
paco publico voltado para a inovagao, tecnologia e popularizacao da ciéncia. O equipamento
oferecera a populacdo acesso a ambientes interativos, cursos e atividades imersivas, abran-
gendo areas como audiovisual, robotica, games, simulagao virtual e tratamento de imagem.
Além disso, contara com cinema, totens informativos sobre a cidade, coworking, estidios e

salas multiuso, promovendo aprendizado e experimentagao tecnoldgica.

A iniciativa busca impulsionar o desenvolvimento educacional, artistico e tecnolégico da
regido, fortalecendo a cadeia do audiovisual em alinhamento com o Programa Niterdi Cidade
do Audiovisual e explorando as possibilidades da Industria 4.0. Por meio da oferta de cursos
livres e profissionalizantes, além de atividades inovadoras, a Plataforma Urbana Digital de
Santa Barbara pretende ampliar o acesso ao conhecimento, fomentar a economia criativa e
estimular novas oportunidades para a populagao.

Considerando a relevancia e a duragao desses eventos, a Comissao organizadora sinalizou
a necessidade de oferecer coffee-breaks e coquetéis de encerramento para garantir melhor
aproveitamento das atividades e promover networking entre os participantes. O forneci-
mento de coffee break e coquetel sera realizado pela contratada, devidamente acompanhado
de pessoal de apoio (garcom, limpeza, entre outros) de forma presencial, em horario comer-
cial, conforme detalhamento no Termo de Referéncia. A contratada deverad fornecer o ma-
terial de servico e o mobiliario necessario.

Tal medida assegurara a exceléncia dos servigos oferecidos nos eventos e minimizara as
interrupgdes causadas pelo deslocamento dos participantes para se alimentarem. O buffet se
mostra essencial devido a extensao dos eventos, que contarao com a presenga de autoridades
e participantes de diversos setores da cidade. Almejamos recepcionar um amplo publico nos
eventos, de acordo com a descricao no Plano de Trabalho.
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A contratagao tem o proposito de reduzir os custos do servico, aproveitando a experién-
cia profissional para promover a oferta do servico em multiplos eventos e de forma eficiente.
Isso resultara em maior qualidade, proporcionando comodidade aos participantes, conside-
rando que nao precisarao se deslocar para alimentagao, evitando estresse e garantindo maior
foco durante o evento. Além disso, o buffet proporcionara economia de tempo e possibili-
dade de networking entre os participantes, com o objetivo de desenvolver e alavancar os
setores estratégicos identificados da cidade.

a) Dos objetivos a serem alcangados por meio da contratagao:

Atender as demandas de fornecimento de servico de buffet nos eventos da Secretaria
de Inovagao, Ciéncia e Tecnologia, qualificando-os, evitando pausas e deslocamentos dos

participantes e promovendo espagos de troca de experiéncias, aprendizados e network.
b) Dos beneficios resultantes da contratagao:

A contrata¢do visa alcangar a reducao nos custos do servico, considerando a possibi-
lidade de abarcar mais de um evento no contrato, com atuagao profissional e agilidade na
resolucao de problemas comuns, resultando em indices de qualidade, conforto, bem-estar e
oferecendo comodidade ao publico presente que sera recepcionado.

Dentre os beneficios almejados, contamos com a expertise da contratada no que
tange a prestacao do servico no que se refere ao cumprimento de prazos, qualidade dos ali-
mentos, atendimento ao publico e higieniza¢do do espago, propiciando, assim, além da re-
dugao de custos, um ganho em qualidade e profissionaliza¢ao. Desta forma, os organizadores
dos eventos poderdo se dedicar a atividade final que tem relagio com as demandas da Secre-
taria de Inovacao, Ciéncia e Tecnologia.

Considerando, pois, que os servigos de fornecimento de alimentagao a serem contra-
tados requerem um baixo nivel de especializacao, e que as empresas atuantes no mercado
prestam todos os servigos pretendidos, a atual contratagdo apresenta como maior beneficio
uma contratacdo mais técnica, econdémica e administrativamente viavel, sendo, sobretudo,

mais vantajosa para a Administragao.
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Como mencionado, além dos beneficios qualitativos e referentes a reducao de custos
e ao aumento de vantagens a Administracao, presume-se também a possibilidade de se evitar
pausas mais longas no evento e deslocamento dos participantes, resultando no melhor apro-
veitamento dos eventos promovidos, com a permanéncia do maior nimero de participantes
no local das discussoes.

2.2.0 objeto da contratacdo esta previsto na Lei Or¢amentaria Anual (LOA) 2025, conforme
detalhamento a seguir:

1. ID LOA 2025: 2039-SMCTI-LOA25
II.  PT:7701.19.573.0134.6406

III.  Natureza da Despesa: 33.90.39
IV.  Fonte: 1704.00

V.  Objeto: Despesas com eventos relacionados a Ciéncia, Tecnologia e Inovagao

VI.  Valor: R§ R$ 200.000,00 (duzentos mil reais)

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CI-
CLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 Os servicos pretendidos para Contratagio de empresa especializada para
prestagao de servicos de Buffet, que incluem coquetel e coffee break, para a atendimento aos
eventos organizados pela Secretaria de Inovagao, Ciéncia e Tecnologia de Niterdi, incluem
atividades tipicas, tais como:

¢ Coquetel e coffee break com alimentos prontos, industrializados e bebidas adequa-
dos para eventos de médio porte;

e Fornecimento de utensilios nao descartaveis (tagas, xicaras, talheres, pratos, guarda-
napos, mesa banquete com toalhas, jarras, garrafas térmicas e réchaud);

¢ Disponibilizagao de equipe qualificada para a montagem, operagao e desmontagem
do servigo de buffet, incluindo coordenagio e supervisao do servigo.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricio do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Manual de Compras Susten-
taveis do Municipio de Niteroi:

4.1.1.A contratagao do servico de buffet deve seguir principios de sustentabilidade,
garantindo a redugdo de impactos ambientais e a promogao de praticas responsaveis. Para
isso, é essencial adotar medidas que minimizem residuos e incentivem o uso de materiais

sustentaveis;

4.1.2. E fundamental reduzir o desperdicio alimentar por meio de um planejamento
adequado das porgoes, garantindo que as sobras sejam destinadas a compostagem ou doadas
para institui¢es sociais;

4.1.3. A empresa contratada deve priorizar o uso de equipamentos elétricos eficientes
e implementar medidas para a reducdo do consumo de agua e energia durante a preparacao
e execucao do setvico;

4.1.3 A prestagao do servigo deve estar alinhada as diretrizes do Plano Municipal de
Sustentabilidade e as regulamentacoes ambientais vigentes, garantindo que todas as etapas
do processo sejam conduzidas de maneira responsavel e sustentavel.

Requisitos:
4.2. ESPECIFICACAO TECNICA

4.2.1. CATERING - KIT COFEE BREAK - Com o fornecimento de todo o
material, mobiliario e servigo de apoio.

Bebidas:

e Agua mineral (com e sem gas);

e Leite quente e chocolate quente

e (afé sem acicar

o Pelo menos 03 sabores de suco de fruta;

e Sachés de agucar e adocgante.

Pagina 9 de 22

Este documento é cépia do original, para obté-lo acesse https://eciga.niteroi.rj.gov.br/#/documento/48f195b1-3435-488e-8444-c3632c209b85.

Assinado eletronicamente por Juliana da Camara Torres Benicio, Tania Gomes Franco.



Secretaria de Inovagdo,

ey
& PREFEITURA | Ciéncia e Tecnologia
a\m‘f DE NITEROI

e Pelo menos 02 sabores de refrigerantes (sendo sabores cola e guarana de marcas re-
feréncias no mercado - normais e dietéticos ou zero agucar)

Comidas:

e Pelo menos 02 tipos de frutas - Salada de frutas sem agucar;

e Piaes diversos (sugestoes: mini sanduiche — “finger sandwich”, pao francés, pao de
forma integral, pao de queijo, rosca de coco, brioches, mini pao sirio, torradas com
pastas diversas)

e Sanduiches a metro com frios;

e Tabua de frios (sugestdes: peito de peru, mortadela, presunto, salame italiano, queijo
mugarela, queijo prato e queijo minas);

e Manteiga e requeijao cremoso;

e Pelo menos 02 sabores de geleia;

e Pelo menos 03 tipos de salgado Assado (sugestoes: mini italiano de presunto e queijo,
mini croissant de queijo, empadinha de frango)

e Geleias (02 sabores);

e Bolos (02 sabores);

[ ]

Doces (02 tipos — sugestoes: torta de limao, brigadeiro, mousse, pudim, dentre ou-
tros).

4.2.3. SERVICO DE COQUETEL (Tipo coquetel volante) — Com o forneci-

mento de todo o material, mobilidrio e servigo de apoio.

Bebidas:

Sucos: pelo menos 03 sabores diferentes;

e Agua mineral (com e sem gas);

e Pelo menos 02 sabores de refrigerantes (sabores cola e guarana de marcas referéncias
no mercado - normais e dietéticos ou zero agucar);

Comidas:

e Piaes diversos (sugestdes: mini sanduiche — “finger sandwich”, rosca de coco, brio-
ches, torradas com pastas diversas, mini pao sirio);

[ ]

Pelo menos 03 tipos de entradinhas; (sugestdes: canudinho de bacalhau, canapé di-
versos, bruschetta de tomate seco).
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Pelo menos 04 tipos de salgados: (sugestdes: quibe acompanhado de geleia de menta;
coxinha de frango sem catupiry; bolinhas de queijo; croquete de carne; dadinho de
tapioca acompanhado de geleia de pimenta;), sendo obrigatoriamente, pelo menos,

01 vegetariano.

Pelo menos 04 tipos de salgados assados (sugestoes: mini italianos, mini esfiha de
carne, mini quiche de queijo e alho-pord, mini folhado de ricota com espinafre, mini
croissant de queijo), sendo, pelo menos, 01 vegetariano e 01 integral.

Pelo menos 03 tipos de doces (sugestoes: tarteletes com recheios diversos, folhados
doces, pastel de Belém, mini churros, pudim, dentre outros)

Subcontratagao

4.3. Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucao dos

Servicos.

5.

MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigdes de execugio

5.1.A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1.Tratam de eventos promovidos pela Secretaria de Inovagao, Ciéncia e Tecno-
logia, o local sera indicado até 15 dias antes do evento, considerando que estamos
aguardando a confirmacao dos respectivos agendamentos. Todos os eventos serao
promovidos no municipio de Niteroi.

5.1.2.0s coquetéis e os coffee-break listados alguns estio com datas definidas e ou-
tros serao acordados com a empresa contratada com, pelo menos, 15 dias de antece-
déncia, os eventos acontecerdao em Niter6i. Portanto nao conseguimos definir um
prazo de execugao.

5.1.3.Especificamente, a empresa fornecedora devera, de acordo com a descrigao do
cronograma explicitado abaixo, realizar os seguintes tipos de servigo:

1. 27/03 - 1° Encontro Inter secretarias;

2. 28/03 - 2° Encontro Inter secretarias;
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3. Evento no més de abril (o local e a data serdo indicados pelo menos 15 dias
antes do evento) Lancamento do livro dos projetos do Acelera;

4. 18/04 - 3° Encontro Inter secretarias;

5. Evento no més de maio (o local e a data serdo indicados pelo menos 15 dias

antes do evento) Inauguracdo da Semana de Inovagao Para os Gestores da
Cidade;

6. 22/05 - 4° Encontro Inter secretarias;

7. Evento no més de junho (o local e a data serdo indicados pelo menos 15 dias
antes do evento) Inauguracao do Navio Marinha III;

8. 12/06 - 1° Congresso Internacional sobre transtorno do espectro do autismo;
9. 13/06 - 1° Congresso Internacional sobre transtorno do espectro do autismo;

10. Evento no més de junho (o local e a data serao indicados pelo menos 15 dias
antes do evento) Lancamento PUD Santa Barbara;

11. 19/06 - 5° Encontro Inter secretarias.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2.0s coquetéis e os coffee-break listados alguns estao com datas definidas e outros serdo
acordados com a empresa contratada com, pelo menos, 15 dias de antecedéncia, os eventos
acontecerao em Niterdi. Portanto nao conseguimos definir um prazo de execugao.

Procedimentos de transigdo e finalizagao do contrato

5.3. Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacao do contrato devido as
caracteristicas do objeto

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

0.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas aven-
cadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

0.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucido sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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6.3.As comunicagoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por es-
crito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

0.4.0 61giao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de provi-
déncias que devam ser cumpridas de imediato.

0.5.Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagio do
plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagoes contratuais, dos meca-
nismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san¢oes
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

0.6.A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta¢ao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugao do ob-

jeto contratado.

6.7.A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante

o periodo do evento.

6.8.A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacao ou a manuten¢ao
do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizagao

0.9.A execuciao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do con-
trato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10.As atribui¢des do fiscal do contrato sao aquelas descritas nos artigos 20 a 26 do Decreto
Municipal 14.730,/2023.

Gestor do Contrato

0.12.0 gestor do contrato tem como func¢ao administrar o contrato até o término de sua
vigéncia, desempenhando as atribui¢bes administrativas que sao inerentes ao controle indi-

vidualizado de cada contrato, as quais estio previstas no artigo 18 do Decreto Municipal
14.730/23.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO
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7.1. A afericdo da execucdo do objeto sera conduzida a partir da avaliacdo criteriosa da
qualidade do buffet, considerando-se a exceléncia da gastronomia ofertada, a eficiéncia e
cortesia do atendimento, bem como a capacidade de suprir integralmente a demanda estabe-
lecida. Ademais, serao observados a adequagao e a conformidade do servigo prestado em
relagdo aos parametros estipulados, assegurando o fiel cumprimento das obriga¢oes pactua-
das.

7.1.1. Sera indicada a reten¢ao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢bes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.n30 produzir os resultados acordados,

7.1.1.2.deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3.deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao

do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 2 demandada.

7.2.A aferi¢do da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes crité-
rios:

7.2.1.Cumprimento da entrega do servigo: Sera verificada a observancia dos
prazos, quantidades e demais especificagdes estabelecidas no contrato, assegurando
que a prestagao do servigo atenda integralmente a demanda pactuada.

7.2.2.Qualidade do servico prestado: A avaliagao englobara a exceléncia da gas-
tronomia ofertada, a eficiéncia e cortesia do atendimento, bem como a adequagao dos
servigos as exigéncias contratuais, garantindo o atendimento satisfatorio das necessi-
dades e expectativas previstas.

Do recebimento

7.3.0 prazo da disposi¢io acima sera contado do recebimento de comunica¢iao de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagiao da prestagao dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.
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7.4.0s bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, junta-
mente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagio do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua con-

formidade com as especifica¢des constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.5.Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagoes da execu¢ao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em conso-
nancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do con-
trato.

7.5.1.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do

termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.5.2.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substi-
tuir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdao ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo nio atestar a ultima e/ou tnica medi¢do de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Pro-
visorio.

7.5.3.0s servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem pre-

juizo da aplicagao das penalidades.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao

do contrato.
Da Liquidagao

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até
15 (quinze) dias tuteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
petiodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n° 13.281/2019.

7.7.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacio, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso 1I do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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7.8. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instru-
mento de cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais

do documento, tais como:
7.8.1. O prazo de validade;
7.8.2. A data da emissio;
7.8.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.8.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;
7.8.5. O valor a pagar; e
7.8.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contra-
tado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da re-

gularizagdo da situagio, sem 6nus ao contratante;

7.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a2 documentagio mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.11. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condi¢des de habilitagio exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impega a parti-
cipagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder

Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas

7.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera pro-
videnciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagao ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual perfodo, a critério do contratante.

7.13. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagido da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resci-
sao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contra-
tado a ampla defesa.
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7.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado nio regularize sua situagao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.16.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizagao
da liquida¢ao da despesa, conforme se¢ao anteriors

Forma de pagamento

7.17.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agén-
cia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.18.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem ban-
caria para pagamento.

7.19.Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplica-

vel.

7.20.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Comple-
mentar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentac¢ao
de comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1.0 fornecedor seri selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO,
na modalidade DISPENSA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO

8.2.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicao mediante a apresentacao de declaragao da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20006, estara

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Exigéncias de habilitagao

8.4.Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
8.5.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de
lei, tenha validade para fins de identificacio em todo o territério nacional;

8.6.Empresario individual: inscri¢io no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.7.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitu-
tivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus adminis-
tradores;

8.8.Sociedade simples: inscricaio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagio respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.11.Prova de inscri¢io no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pes-
soas Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFEN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTYS);

8.14.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.15.Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede

do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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8.16.Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao ob-
jeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentagao de declaragao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.18.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20006, estara

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificagdo Econémico-Financeira

8.19. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao,
ou de sociedade simples;

8.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 1I);

8.21. Balanco patrimonial, demonstragiao de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.21.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (L.C), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

8.21.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo ba-
lanco de abertura.

8.21.3. Os documentos referidos acima limitar-se-2o0 ao ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.21.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite de-
finido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil Digital - ECD
ao Sped.

9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

a) Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condi¢bes estabelecidas

neste contrato,

Pagina 19 de 22

Este documento é cépia do original, para obté-lo acesse https://eciga.niteroi.rj.gov.br/#/documento/48f195b1-3435-488e-8444-c3632c209b85.

Assinado eletronicamente por Juliana da Camara Torres Benicio, Tania Gomes Franco.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69

b)

d)

Sgcregaria de Inovacgao,
PREFEITURA | Ciéncia e Tecnologia

@Jg DE NITEROI
X

Fornecer a CONTRATADA os documentos, informag¢oes e demais elementos que
possuir e pertinentes a execu¢ao do presente contrato;

Exercer a fiscalizacdo do contrato;

Receber provisoria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas
neste TR e no contrato.

10. OBRIGACOES DO CONTRATADO

a)

b)

g)

h)

Conduzir os servigos de acordo com as normas do servico e as especificagoes técni-

cas do Termo de Referéncia, da Proposta de Precos e da legislacio vigente;
Prestar o servi¢o no endere¢o indicado pela contratante;

Prover os servigos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos os

niveis de trabalho;
Iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;

Comunicar ao Fiscal do contrato, tio logo constatado problema ou a impossibilidade
de execugido de qualquer obrigagao contratual, para a adogao das providéncias cabi-

veis;
Responder pelos servicos que executar, na forma da legislacao aplicavel;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas
expensas, bens ou prestacoes objeto do contrato em que se verificarem vicios, defei-
tos ou incorregoes resultantes de execucio irregular ou do emprego ou fornecimento

de materiais inadequados ou desconformes com as especificagoes;

Designar e manter preposto, no local do servigo, que devera se reportar diretamente
ao Fiscal do contrato, para acompanhar e se responsabilizar pela execucao dos servi-
cos, inclusive pela regularidade técnica e disciplinar da atuagao da equipe técnica dis-

ponibilizada para os servigos;

Manter, durante toda a duragao deste contrato, em compatibilidade com as obriga-
¢oes assumidas, as condigdes de habilitagio e qualificacdo exigidas para participagao

na licitacao;
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j) Cumprir todas as obrigacdes e encargos sociais trabalhistas e demonstrar o seu adim-
plemento; indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa
advir, direta ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por

seus prepostos a CONTRATANTE, aos usuarios ou terceiros.

10.1. O licitante vencedor devera realizar a assinatura do contrato em até cinco dias uteis,
a contar da homologacio da licitagao.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1.0 custo total da contratacao ¢ de R$ 60.600,00 (sessenta mil e seis centos reais)

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos especifi-
cos consignados no Or¢amento Geral da Unido.

12.1.1.A contratagao sera atendida pela seguinte dotac¢ao:

Dados da Despesa: Despesas com eventos relacionados a Ciéncia, Tecnologia e Inovagao
Fonte: 1704.00

ID: 2039-SMCTI-LOA25
PT: 7701.19.573.0134.6406

PO-S8SO: Eventos - Apoio a Eventos
Reduzido (dotagao): 21992
Natureza da Despesa: 33.90.39

Niter6i, 18 de fevereiro de 2025

Responsavel pela elaboragao
Tania Gomes Franco
Juridico
Matricula: 1247635-0

Pagina 21 de 22

Este documento é cépia do original, para obté-lo acesse https://eciga.niteroi.rj.gov.br/#/documento/48f195b1-3435-488e-8444-c3632c209b85.

Assinado eletronicamente por Juliana da Camara Torres Benicio, Tania Gomes Franco.



Secretaria de Inovagdo,

PREFEITURA ' Ciéncia e Tecnologia
DE NITEROI

De acordo,

Juliana Cimara Torres Benicio
Secretaria Municipal de Inovagao, Ciéncia e Tecnologia
Matricula: 1247503-0
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